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Gorevin Tanimi :

Sivil Savunma, Afet ve Acil Durum, Seferberlik ve Koruyucu Glvenlik hizmetlerinin
dizenli ve etkin bir sekilde yiritilmesinden kurumun (st yéneticisi yetkilidir. Ust yénetici
bu gérevleri; 05.08.2010 tarih ve 27663 sayili Sivil Savunma Uzmanlarin idari Statileri
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslari ile Egitimleri Hakkindaki Yénetmelik kapsaminda Sivil
Savunma Uzmani ile yerine getirir. Sivil Savunma Uzmanliginin faaliyetleri, 1 Sivil
Savunma Uzmani, 1 Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni tarafindan yiritilmektedir.

Gorevi ve Sorumluluklari
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Sivil savunma planlarini hazirlamak ve bu planlari giincellemek,

Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak,

Afet ve acil durum hallerinde midahaleyi koordine etmek ve Ust ydneticileri
bilgilendirmek,

Hizmetlerle ilgili mevzuat yayin ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin
gereklerini yerine getirmek,

16/03/2015 tarihli ve 2015/7401 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi hakkindaki
Yonetmelik geredi; Binalarin yangindan koruma, o©nleme ve sondirme
denetimlerinin yapilmasi ile yangin sdndirme cihazlarinin dolum, bakim ve
kontrollerini yapmak.

Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanlidi, Il Afet ve Acil Durum Midirligi ve diger
Kamu Kurum ve Kuruluslar arasinda is birligi ve koordinasyonu saglamak,

Kurum ici ve kurum disi yazismalari yapmak ve dosyalamak.

icisleri Bakanligi Milli Alarm Sistem Yonergesi geredi, Kurumumuzca gérevlendirilen
asil, yedek personel listesinin Il Afet ve Acil Durum Mudurliigiine bildiriimesi.

01 Ekim 2020 tarihli ve 31261 sayili Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve NiUkleer Tehdit
ve Tehlikelere Dair Gorev Yonetmelik geredi, Kurumumuzda KBRN Gorev Talimatinin
hazirlanmasi ile KBRN Ekibinin olusturulmasi ve editimlerinin verilmesi icin Il Afet
ve Acil Durum Mudirligine bildirilmesi.

Tip Fakilte Hastanesi (HAP) hazirlama komisyonunca tanzim edilen HAP (Hastane
Afet ve Acil Durum Plani)’nin Standart Inceleme Kilavuzuna gdre incelenerek,
onaylanmasi.

Sivil Savunma, Afet, Acil Durum ve Seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda
kurumu adina sekretarya hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar
dizenlenmesini ve yiritilmesini saglamak,

Sivil Savunma hizmet alanina giren ve Daire Baskani tarafindan havale edilen tim
is ve islemleri; kanun tizik ve yonetmelikler gercevesinde, kaynaklar etkili,
ekonomik ve verimlilik esaslarina gére yapmak/yaptirmak.

Sivil Savunma Uzmanhginda yapilacak yazismalari kontrol etmek, parafe etmek ve
Daire Baskanina sunmak.

Gorevleri ile ilgili toplantilara katilmak.

Uzmanlik personelinin kilik-kiyafet, devam-devamsizlik vb. hususlarini denetlemek
ve takip etmek, personele saatlik izin vermek.
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Maiyetindeki personelin egitimini, yetistirilmesini saglamak ve onlarn bir st géreve
hazirlamak.

Dayanikl tasinirin talimatlara uygun olarak kullanilmasini ve korunmasini saglamaya
yonelik tedbirleri almak.

Gorev alanindaki isleri mevzuat, Rektorlik Makami ve Daire Baskanhdinin kalite
politikasi, calisma prensipleri ve amirlerinin talimatlarn geregince sonuglandirmak,
Sivil Savunma Uzmanhg ile ilgili her tirli kayit ve dosyalama islemlerinin
yapilmasini saglamak.

20.1dari ve Mali Isler Dairesi Baskanli§i Risk Degerlendirme Kurulu toplantilarina
katilmak, goris ve dneri sunmak.
Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrli arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.
3. Yazismalarda paraf atmak.
4. Emrindeki personele is verme, yonlendirme, yaptiklan isi kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma yetkisine sahip olmak
Yoneticisi

Daire Bagkani

Nitelikleri
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657 Sayili Devlet Memurlari Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
05.08.2010 tarih ve 27663 sayili Sivil Savunma Uzmanlarin idari Statileri
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslan Ile Egitimleri Hakkindaki Yénetmelik
kapsaminda galismak.

En az fakllte mezunu olmak.

Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklar
Sivil Savunma Uzmani, yukarida yazili olan butiin bu goérevleri kanunlara ve yénetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Genel Sekreter’e karsi sorumludur.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum TEBELLUG EDEN-imza
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getir o
meyi kabul ve taahhiit ederim. 02/06/2023 Sivil Savunma Uzmant
HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ramazan DUNDAR
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam




